Guatemala, 31 de octubre de 2022

Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

A su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al CUARTO PRODUCTO, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion detallan. Segin contrato
administrativo DGA -189-349-2022 de la Direccién General de las Artes y segln resoluciéon ndmero
VC-DGA-063-2022.

Apoye en la elaboracién de procesos de cotizacion para la adquisicion de servicios por medio
de la modalidad de baja cuantia, a través de la via telefénica.

Apoye en la elaboracién de pases de entrada y pases de salida de autorizacién de ingreso y
egreso de los productos solicitados al almacén.

Apoye en la elaboraciéon del Numero de Publicacién Guatecompras (NPG) en el portal de
Guatecompras de los bienes, insumos y/o servicios que se soliciten por medio de los centros
de Costo de la Direccién General de las Artes.

Apoye en la gestion de expedientes para elaboracion de compromisos y devengados en el
sistema de SIGES.

Apoye en contactar a los proveedores para que envien productos solicitados o realicen el
servicio solicitado.

Apoye en elaborar contratos por la modalidad de subgrupo 18 en el sistema Guatenéminas.
Apoyo en la entrega de expedientes de eventos finalizado bajo la modalidad compra directa por
oferta electronica a los centros de Costo de la Direccion General de las Artes.

Otras Actividades afines a su servicio que requiera la Autoridad Superior.
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INFORME DEL CUARTO PRODUCTO

Informe consolidado de los contratos en el sistema de Guatenéminas en el sistema de bajo la
modalidad de subgrupo 18 durante el mes de septiembre de 2022.

A continuacion, se detalla el proceso de ingreso y creacion de ficha de contratistas dentro del sistema
de Guatendmina el cual inicia ingresando los datos generales como nombre, apellido, direccion
domiciliar, nimero de documento Unico de identificacion de quien prestara los servicios, asi también
los datos de la cuenta bancaria como el nimero, tipo de cuenta y entidad bancaria en donde se

realizara la acreditacion correspondiente.

Después se procede a registrar el contrato vigente iniciando con el ingreso de la ubicacion fisica del
contratista dentro de la Institucién, nimero de contrato, nimero de fianza y vigencia del mismo,
después el nimero de partida presupuestaria de donde se efectuara el pago de honorarios por ultimo
se procede a generar la respectiva constancia de creacion.

ANEXO: Detalle de los contratos ingresados al sistema de Guatenomina.
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FERNANDO ALFRED
8/07/2022 ODERAS CIPONGE Q15,000.00 ACTA NO.013-2022 | 04/07/2022 AL 15/07/2022
LEAN NATACHA PONCE
8/07/2022 € NG Q15,000.00 ACTA NO.012-2022 | 04/07/2022 AL 15/07/2022
GONZALEZ
PAOLA ELIZABETH ESCOBAR
8/07/2022 GIRON SCO Q50,000.00 ACTA NO. 011-2022 | 04/07/2022 AL 15/07/2022
8/07/2022 | LUIS RODRIGO CARRILLO FLORES Q50,000.00 ACTA NO. 014-2022 | 07/07/2022 AL 31/07/2022
8/07/2022 | MAURO JEREMIAS YOJCOM AJU Q20,000.00 ACTA NO. 008-2022 | 13/06/2022 AL 31/08/2022
EDGAR ROLANDO RODRIil
8/07/2022 GARCIA CRRIGLEZ Q20,000.00 ACTA NO. 010-2022 | 15/06/2022 AL 31/08/2022
ERICK ANTONIO MORALES
11/07/2022 ALVARADO Q17,000.00 ACTA NO. 03-2022 21/06/2022
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LUCRECIA ALEXANDRA MORALES

i ACTA NO. 02-2022 21/06/2022
11/07/2022 CORDON Q17,000.00 /06/
GLENDA MARISOL PAZ ACTA NO. 016-
i 8/07/2022 AL 22/07/2022
11/07/2022 MALDONADO Q15,000.00 2022 08/07/ [07/
ACTA NO. 017-
11/07/2022 | EDGAR LEONEL ARRIOLA RIVERA Q50,000.00 2022 11/07/2022 AL 22/07/2022
MARIO FERNANDO MERIDA ACTA NO. 015-
; AL 22/07/2022
13/07/2022 OROZCO Q15,000.00 2022 08/07/2022 07/
- TA NO. 018-
13/07/2022 ¥ARALETZADE FONTRERAS DE Q50,000.00 ACTANG. T 11/07/2022 AL 31/07/2022
LEON 2022
15/07/2022 FERNANDO ALF,REDO PONCE Q100,000.00 |DGA-187-340-2022 | 04/07/2022 AL 15/07/2022
GONZALEZ
HAYDEE ARACELY OSORIO
X A-187-339-2022 | 11/07/2022 AL 22/07/2022
15/07/2022 CARDONA DE INTERIANO Q100,000.00 |DGA-187-339 07/ 07/
. ACTA NO. -
18/07/2022| CESAR HUGO LIMA MARTINEZ Q50,000.00 2022 ui3 18/07/2022 AL 29/07/2022
18/07/2022 | DANIELA MARIA TORALLA CRUZ Q50,000.00 ACTA;;;; 020- 18/07/2022 AL 28/07/2022
21/07/2022 DAVID GUBS;}E\\;PI_OI\AENDOZA Q36,000.00 DGA-189-349-2022 | 08/07/2022 AL 16/12/2022
21/07/2022 PRISCILA JOCA?ED MERIDA Q30,000.00 DGA-189-350-2022 | 08/07/2022 AL 16/12/2022
GONZALEZ
21/07/2022 GERESIS l;E(S:::%ESRAMIREZ Q36,000.00 DGA-189-351-2022 | 08/07/2022 AL 16/12/2022
21/07/2022 SANDY IL?S:KIE(S:ASTILLO Q36,000.00 DGA-189-352-2022 | 08/07/2022 AL 16/12/2022
21/07/2022 GISELLE CARF?;SI\;QLSANTA GRUZ Q36,000.00 DGA-189-353-2022 | 08/07/2022 AL 16/12/2022
21/07/2022 YAQUELIN M[S:HEK CRATE Q36,000.00 DGA-189-354-2022 | 08/07/2022 AL 16/12/2022
HERNANDEZ
MONICA LORENA SANCHEZ ACTA No. 022-
25/07/2022 HERRERA Q50,000.00 2022 25/07/2022 AL 31/07/2022
JORGE ALFREDO RAMIREZ ACTA No. 023-
25/07/2022 FUENTES Q50,000.00 2022 25/07/2022 AL 31/07/2022
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